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Hankeraportin laatijan muistilista

· Raportin sanallisessa osassa kuvataan selkeästi se mitä on tehty ja mihin rahat on käytetty (sanallinen ja numeerinen osa tukevat toisiaan)

· Jos toimintasuunnitelmassa ja toteutetussa toiminnassa suuria poikkeamia – erot selvitettävä
· Kulut on selkeästi eritelty ja selvitetty liitteessä
· Jos talousarviossa ja toteumassa on suuria (>15%) eroja – syyt selvitetään
· Edelliseltä vuodelta siirtyvät UM:n rahat on oikein otettu edellisen vuoden raportista ja taseesta

· Omavastuuosuus min. 7,5% kokonaiskuluista (UM + omarahoitus))

· Suomen hallintokustannusten osuus max 10 % kokonaiskuluista

· UMn sivuilta imuroitu elektroninen lomake sisältää laskukaavat. Summat ja % laskeentuvat automaattisesti kun toteumat kirjoittaa lomakkeeseen http://formin.finland.fi/kehityspolitiikka/jarjestoille >lomakkeet
· Liitteet:
· Järjestön toimintakertomus
· Järjestön Tilinpäätös (tuloslaskelma, tase ja liitetiedot)
· Järjestön tilintarkastuskertomus (Vähintään yksi tilintarkastaja KHT, JHTT tai HTM jos hankkeen koko yli 10 000 euroa)
· Suomalaisen tilintarkastajan erillinen vakuutus hanketuen käytön lainmukaisuudesta
· Hankkeen tilintarkistuskertomus kohdemaasta, jos hankkeen kirjanpito ja tilintarkistus tehdään kohdemaassa
· Uusi raportointiohjeistus edellyttää: Kopio yhteistyösopimuksesta kumppanin kanssa (jos sitä ei ollut hankesuunnitelman liitteenä) 
· Allekirjoitukset
· Vastuuhenkilö 
· Tilintarkastaja (Vähintään yksi tilintarkastaja KHT, JHTT tai HTM jos hankkeen koko yli 10 000 euroa)
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