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Hanketuen kisikirja

Suomalainen jarjestd vastaa saamansa tuen
kaytosta

Sovelletaan UM'n kansalaisjarjestdjen hanketuen
yleisehtoja ja Valtionavustuslakia 688/2001

Tuen kaytosta raportoitava vuosittain seuraavan
vuoden huhtikuun loppuun mennessa

Kirjanpito ja tilintarkistus voidaan tehda joko
Suomessa tai kohdemaassa Suomen ja/tai
kohdemaan kirjanpitolakia noudattaen

Vuosiraportin kulut tulee voida johtaa jarjeston
tilinpaatoksesta




Talous ja kumppanuussopimus

Miten rahat siirretaan

Rahojen maksatuksen aikataulu ja ehdot
Paikallisen lain mukainen kirjanpito
Raportointi aikataulu ja sisalto
Tilintarkistuskaytanto

Tilinpaatoksen ja tilintarkistuksen
lahetysaikataulu




Talousohjeisto

Riippuen yhteistyojarjeston kokemuksesta ja
kaytannoista kannattaa joskus tehda viela
erillinen talousohje hanketuesta, jossa
voidaan maaritella mm:

o minkalainen kuitin tulee olla,

o kuittien hyvaksynnat

0 kateiskassan hallinta

0 raportoinnin tilikartta




Toimintasuunnitelma kaiken pohja

Budjetti on toimintasuunnitelma numeroin

Talousraportti heijastaa toteutuneita
toimintoja.

Leikattu tuki => toimintasuunnitelman
tarkennus ja sopeutusbudjetti, joka tulee
lahettaa myos UM'G0n.

Toteutuneita kuluja verrataan alkuperaiseen /

sopeutusbudijettiin. ﬁ




Tilikartat toiminnan mukaan

Hanketuen kasikirja edellyttaa, etta vuosiraportin
kulut ovat johdettavissa jarjeston kirjanpidosta

UM’'n hankkeiden budjetti ja raporttilomake
maarittaa miten kulut tulee ryhmitella raportitiin.

Oma ja hankkeen tilikartta kannattaa tehda niin, etta
tiedot voidaan suoraan poimia hankeraporttiin

Mikali jarjeston tilikarttaa ei voi muokata
hankeraportoinnin tarpeisiin kannattaa tehda
muuntotaulukot, joilla voi helposti laskea toteutuneet

kulut ﬁ




Kurssivoitot /-tappiot

Raportoinnissa kaytetaan valuutan
keskikurssia, joka lasketaan painotetun
keskiarvon menetelmalla. Painoina on
vaihdetut euro / US$ maarat. Kurssivoitto/-
tappio kirjataan hankekustannusten
lisaykseksi tai vahennykseksi ja vastaavasti

hyvitetaan /veloitetaan "kurssivoitto™ /
"kurssitappiot” tilia




Omaan kirjanpitoon

Saatu avustus — kirjataan "Saadut ennakot
Sambia’-tilille (kredit) kun avustus on nostettu

Kumppanille lahetetty avustus — kirjataan
"Maksetut ennakot Sambia” — tilille (debet)

Kumppanin kayttama ja tilittama avustus
— kirjataan Sambia hankkeen kulutilille/-tileille
(debet) ja pois "Maksetut ennakot Sambia”

tililta (kredit).

Suomessa toteutuneet hankkeen kulut —

kirjataan Sambia hankkeen kulutilille (debet)




Tasekirjaus

KEOIle raportoidut kulut tehdaan
tasekirjauksena: kaikki (kohdemaassa ja
Suomessa) toteutuneet kulut Hankkeen
kulutili (kredit) ja Saadut ennakot Sambia
(debet). Nain taseeseen jaa Vastaavaa
puolelle saamisiin Kumppanille lahetetyt
tilittamattomat avustusennakot ja Vastattavaa
puolelle Vieraaseen Padaomaan Saadut ja
nostetut UM’'n hanketukiennakot, joita ei viela

ole kaytetty. ﬁ




Dokumenttien yhtenevyys

Vuosiraportin tulee olla yhteneva edellisen
vuoden vuosiraportin ja taseen kanssa.
Edelliselta vuodelta siirtyvan UM'n tuen on
oltava sama, mita on raportoitu

o Taseessa kayttamattomaksi tueksi ja

0 Edellisessa vuosi- raportissa Nostetuksi
kayttamattomaksi tueksi.




Tilintarkistus

Tilintarkistus kohdemaassa

o “Paikallinen tilintarkastaja suorittaa tarkastuksen ja lahettaa
raportin Suomeen. Suomalainen tilintarkastaja tarkastaa
Suomessa toteutuneet toiminnot ja ottaa kantaa paikallisen
Tilintarkastajan raporttiin seka tarkastuksen laajuuden, etta
laadun kannalta”

o Hanketuen kasikirjassa on ohjeet hankkeen kohdemaan
tilintarkastajalle (englanniksi)

Tilintarkistus Suomessa

o ” Suomalainen tilintarkastaja tarkastaa kokonaisuuden tositteista
raportteihin saakka. Tukeutuu tarvittaessa paikallisiin
tietolahteisiin esimerkiksi tositteiden muodon ja paikallisen
hintatason arvioimisessa”

o Hanketuen kasikirjassa on maaramuotoiset
tarkastuskertomuksen mallit isoille ja pienille hankkeille.




Talousseuranta

Toteutuneiden kulujen ja kayttamattomien rahojen
seuranta

Hankkeen etenemista ja rahojen kayttoa tulee
seurata ( kuukausi, neljannes vuosi tai
puolivuotisraportit). Tukea kannattaa lahettaa
tarpeen mukaan jaksottaen. Edellisen tuen kayton
tulee olla raportoitu ja suunnitelmat uuden eran
kaytolle selvat, ennen kuin uutta rahaa lahetetaan.

Mikali kay ilmi, etta tukea on vaarinkaytetty, siita
tulee valittdmasti informoida Ulkoasianministeriota.
Heille tulee selvittaa mita on tai epaillaan
tapahtuneen ja miten asiaa selvitetaan.




Budjetin ja toteuman suuret erot

Mikali toteutuneet kulut / toiminnot poikkeavat
hankesuunnitelmasta poikkeamat tulee
selvittaa talousraportin liitteissa ja
sanallisessa raportissa.

Mikali vuoden mittaan huomataan, etta
toimintaa ja rahoja pitaisi suunnata toisin kuin

on suunniteltu, tulee muutoksesta pyytaa
kayttotarkoituksen muutos UM'n
vastuuhenkilolta.




Omavastuu ja Hallintokulut

Omavastuu osuus on 7,5 % kaikista

toteutuneista kuluista (hankeen kulut etelassa
+ Suomen hallintokulut)

Hallintokulut saavat maksimissaan olla 10%
Kaikista toteutuneista kuluista (hankkeen
Kulut etelassa ja Suomen hallintokulut)

-Hakukierroksella 2008 Hankekohtainen
tiedotustyo Suomessa voi olla 5 %
kokonaiskuluista ja se kohdennetaan
budjetissa Seuranta- ja arviointikuluihin.




